. CAMARA DE VEREADORES DE MAJORVIEIRA
ESTADO DE SANTA CATARINA

ol

PROCESSO SELETIVO

EDITAL PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 01/2025 (Contratagdo Temporaria)

O Presidente da Camara Municipal de Major Vieira-SC, no uso de suas atribuigdes legais e
tendo em vista o disposto no artigo 37, inciso IX, da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, bem como no art. 200, VII, “a” da Lei Complementar Municipal n? 069/2017, torna
publico que se encontram abertas as inscricdes ao Processo Seletivo Simplificado para
contratagdo tempordria para o cargo de Oficial Técnico Administrativo(a) para atuar junto a
Camara Municipal de Major Vieira-SC, o qual reger-se-a pelas instru¢cdes do presente Edital:

I - DA VAGA, HABILITACAO, CARGA HORARIA, REMUNERAGAO

1.1 A vaga a ser preenchida através deste Processo Seletivo Simplificado compreende:

Cargo N° de Vagas Requisitos | Carga Horaria Remuneracdo
Semanal mensal
Oficial ~ Técnico | 01 (uma) Ensino Médio | 40 (quarenta) RS 3.687,46
Administrativo horas
semanais

Il - DAS INSCRICOES

2.1 As inscrigBes serdo realizadas entre os dias 26 de junho de 2025 e 18 de julho de 2025, das
08 horas as 12 horas e das 13 horas as 17 horas, na Secretaria da Camara de Vereadores de
Major Vieira, situada a Rua Jodo Florentino de Sousa, 688 - Centro - Major Vieira - SC - CEP:
89480-000 - Fone: (47) 3655-1130.

2.2 O(A) candidato(a) devera preencher o Requerimento de Inscricdo, com letra de forma, em
caligrafia clara e sem rasuras. O Requerimento de Inscricdo devera ser efetuado pelo(a)
proprio(a) candidato(a) ou através de procurador(a) com poderes especificos.

2.3 No ato da inscrigdo o(a) candidato(a) ou procurador(a) devera apresentar documento de
identificagdo (RG, CNH, CTPS).

2.4 N@o havera cobranga de qualquer valor para efetivar a inscricdo no presente processo
seletivo simplificado.
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2.5 Apos o esgotamento do prazo destinado 3s inscricdes, em data e horério fixados neste
edital como prazo para o recebimento das mesmas, ndo mais serdo admitidas quaisquer
outras inscri¢des, sob qualquer condi¢do ou pretexto.

2.6 Julgados os pedidos de inscricdo com o exame da documentag¢do apresentada, o
Presidente da Camara homologaré as inscrigdes, com a publicacdo e afixac3o junto & Camara
Municipal, bem como no site e no facebook da Camara, no dia 21 de julho de 2025.

2.7 Havendo inscri¢des indeferidas, é facultado ao(a) candidato(a) a interposicdo de recurso
dirigido a Comissdo Organizadora do presente Processo Seletivo Simplificado, no prazo de 01
(um) dia util apds a publicacdo das inscri¢bes deferidas, ou seja, até o dia 22 de julho de 2025.

2.8 A lista definitiva das inscrigdes deferidas sera divulgada por meio de Edital a ser publicado
na Sede da Camara de Vereadores de Major Vieira no dia 23 de Julho de 2025.

il - DOS REQUISITOS PARA ASSUMIR O CARGO E DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS
PARA A NOMEACAO

3.1 Ter idade minima de 18 anos;
3.2 Estar em dia com as obrigacdes eleitorais e militares (para candidatos do sexo masculino);
3.3 No ato da nomeacéo ofa) candidato(a) devera apresentar a seguinte documentagio:

3.3.1 Copia Legivel da Carteira de Identidade e niimero no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) -
Ministério da Fazenda;

3.3.2 Copia legivel do Titulo Eleitoral e comprovante de quitacdo eleitoral;

3.3.3 Copia legivel do Certificado de Reservista (para os candidatos do sexo masculino);
3.3.4 Duas fotos 3x4;

3.3.5 Certiddo de Nascimento ou Casamento;

3.3.6 Certiddo de Nascimento dos Filhos (se possuir);

3.3.7 Exame Médico Admissional subscrito por médico do trabalho;

3.3.8 Comprovante de Residéncia;

3.3.9 Declaragdo de ndo acumulago de cargos publicos;

3.3.10 Declaragdo de Bens;
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3.3.11 Declaragdo de Antecedentes Criminais (Justica Estadual e Federal).

IV - DOS CANDIDATOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

4.1 Para o presente Processo Seletivo Simplificado da Camara Municipal de Major Vieira, em
razao da abertura de uma Unica vaga a ser preenchida, ndo havera reserva de vaga para
candidatos Portadores de Necessidades Especiais.

4.2 Ao(A) candidato(a) Portador(a) de Necessidades Especiais é assegurado o direito a realizar
inscricdo no presente processo seletivo, desde que a necessidade especial ndo o(a) impeca de
exercer as atribui¢des do cargo, devendo para tanto, apresentar quando convocado(a),
declaragdo subscrita por médico do trabalho, que aponte a sua aptiddo fisica e mental para o
exercicio das atribui¢des inerentes ao cargo de Oficial Técnico Admistrativo(a).

4.3 O(A) candidato(a) Portador(a) de Necessidades Especiais que necessitar de condices
especiais para realizar a prova deverd especifica-las na ficha de inscricdo, indicando as
condi¢Bes diferenciadas de que necessita para a realizacdo da prova.

V - DAS ATRIBUICOES
5.1 Cargo de OFICIAL TECNICO ADMINISTRATIVO:

I) Realizar atividades de apoio administrativo ao Presidente e Vereadores;

Il) Elaboragdo de documentos tais como: oficios, atas, comunicados, editais, e demais atos
afins, zelando pela adequada técnica redacional;

) Auxiliar o Oficial Legislativo na elaboracio de indicacbes dos vereadores, quando
requisitado por este, sobretudo em circunstancias em que se verifique a apresentacdo de
maior requisicdo destas proposi¢des, de forma a poder vir a comprometer o necessario
atendimento da demanda;

i) Planejar, coordenar, orientar, e executar no que lhe couber, requisitando auxilio do
“Agente Legislativo e Informatica”, bem como da assessoria parlamentar e de gabinete,
sempre que necessario, as atividades relacionadas com a organizacdo de documentos e
arquivos administrativos, protocolo, recebimento e encaminhamento de oficios e
documentos afins, sua gestdo junto 3 sistema (SAPL — Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo, ou outro equivalente), e respectivas publicagdes, quando necessario;
IV) Requisitar a adogdo de agdes de melhoria para a melhor pratica da gestdo junto a sistemas
(SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, ou outro equivalente), sempre que entender
necessario.

IV) Executar as atividades de ouvidoria da Camara;

V) Prestar informagdes requeridas pela populacio (Transparéncia), de acordo com a lei e
regulamento vigente;

VI) outras tarefas determinadas pelo Presidente da Camara, referentes a funcdo.
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VI - DA REALIZACAO DA PROVA ESCRITA

6.1 A prova escrita sera realizada no dia 27 de Julho de 2025, com inicio 3s 09h00min e término
as 11h00min, nas dependéncias da Escola Municipal Tia Chiquinha - Centro, neste municipio
de Major Vieira - SC;

6.2 As provas serdo compostas de 20 (vinte) questdes objetivas que versardo sobre Portugués
(05 questdes), Conhecimentos Gerais (05 questdes), Conhecimentos Especificos (10), cujo
conteudo programatico é parte integrante deste Edital (Anexo 1);

6.3 A prova terd nota maxima da prova é de 10,0 pontos, sendo atribuida a cada questdo
correta a pontuacgdo de 0,5;

6.4 O(A) candidato(a) devera comparecer ao local designado para a realizacdo da Prova, com
pelos menos trinta minutos de antecedéncia do horario estabelecido para o inicio da aplicacdo
da prova do Processo Seletivo Simplificado, munido apenas de caneta esferografica de tinta
azul ou preta, e obrigatoriamente, do Documento de Identidade Original, sem o qual n3o
podera realizar a prova;

6.4.1 Serdo considerados Documentos de Identidade, qualquer dos a seguir relacionados: RG;
CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; CNH — Carteira Nacional de Habilitacdo.

6.5 Ndo serd permitido ao(a) candidato(a) entrar e/ou permanecer no local de aplica¢do das
provas, portando aparelhos eletronicos (agenda eletrdnica, bip, gravador, telefone celular,
palmtop, tablet, e outros aparelhos eletrdnicos afins), devendo estes serem entregues aos
fiscais presentes no local (com os quais permanecerdo) até o término da realizacdo de sua
prova. O descumprimento desta instrugdo implicard na eliminacdo do candidato do Processo
Seletivo,

6.6 Para responder a Prova, o{a) candidato(a) dever3, obrigatoriamente ler as orientacdes
contidas no edital, ndo podendo alegar, em qualquer momento, o desconhecimento das
mesmas.

6.7 Ndo serd admitida durante a realizagdo da Prova, consulta a qualquer tipo de livro, manual,
ou folheto, sendo vedado ao(a) candidato(a) o uso de qualquer material escrito, diferente
daquele entregue pela Comissdo promotora do presente Processo Seletivo Simplificado.

6.7 Para responder a Prova, o(a) candidato(a) devera obrigatoriamente ler as orientagdes
contidas no edital, ndo podendo alegar, em qualquer momento, o desconhecimento das
mesmas.

6.8 Sera atribuida nota 0 (zero) para as questdes cujo preenchimento seja efetuado de forma
incorreta, nas seguintes situagdes: dupla marcacdo, (mesmo que uma delas esteja correta),
marcagdo rasurada, marcagdo emendada, campos de marcagdo ndo preenchidos
integralmente, e marcagdo que n3o seja feita com caneta esferogréfica de tinta preta ou azul;
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6.9 Durante a realizacdo da Prova n3o é permitido pedir esclarecimentos sobre o enunciado
das questdes ou questionar 0 modo de resolvé-las;

6.10 Ao final da prova, os trés dltimos candidatos remanescentes deverdo permanecer no
recinto, juntamente com os fiscais, até o final da prova;

6.11 Sera excluido do Processo Seletivo Simplificado o candidato(a) que:
I - chegar ao local da prova ap6s o hordrio previsto para o seu inicio;

Il - tornar-se culpado por incorregdo ou descortesia para com qualquer dos fiscais, executores
e seus auxiliares ou autoridades presentes;

Il - for surpreendido, durante a realizagdo das provas, em comunicag¢do com outro candidato
ou terceiros, bem como se utilizando de livros, notas, impressos ou equipamentos ndo
permitidos;

IV - ausentar-se do recinto da prova sem 0 acompanhamento do fiscal;

V - usar telefone celular no local da prova, ou qualquer outro meio de comunicagdo;

VI - perturbar, de qualquer forma, a ordem dos trabalhos;

Vil - RECURSOS E DIVULGACAO DE RESULTADOS

7.1 No dia 27/07/2025 as 14 horas, serd divulgado o gabarito preliminar no site e no facebook
da Camara Municipal;

7.2 O prazo para interposicdo de recurso contra o gabarito preliminar estara aberto nos dias
28 e 29 de Julho de 2025, devendo ser realizado diretamente e pessoalmente ou por
procurador na sede da Cadmara Municipal de Major Vieira, durante o horario de expediente;

7.3 O resultado preliminar do Processo Seletivo Simplificado sera divulgado no dia
30/07/2025, por meio de Edital que sera publicado na sede da Camara Municipal de Major
Vieira;

7.4 Do resultado preliminar, o(a) candidato(a) podera interpor Recurso nos dias 31 de Julho
de 2025 e 01 de agosto de 2025, devendo ser realizado diretamente e pessoalmente ou por
procurador na sede da Camara Municipal de Major Vieira, durante o horario de expediente;

7.5 Os recursos deverdo ser realizados por escrito e enderecados a Comiss3o Organizadora, e
protocolados junto a Secretaria da Camara Municipal de Major Vieira, devidamente
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fundamentado, sendo facultado ao(a) candidato(a), durante este prazo, examinar a sua
prova/gabarito mediante a fiscalizagdo, podendo solicitar fotocdpia de tais documentos;

7.6 Os pontos relativos as questdes eventualmente anuladas, serdo atribuidos a todos(as)
os(as) candidatos(as) participantes do certame.

Vill - DA CLASSIFICACAO GERAL E HOMOLOGACAO DO RESULTADO FINAL

8.1 Serdo considerados aprovados os(as) candidatos(as) que obtiverem nota igual ou superior
a 4,0 (quatro) pontos na prova objetiva;

8.2 Os candidatos(as) aprovados(as) serdo classificados em listas nominais na ordem
decrescente de acordo com a nota obtida;

8.3 No caso de igualdade na Classificacdo Final, dar-se-a preferéncia sucessivamente ao(a)
candidato(a) que:

I - tiver maior nimero de acertos nas questdes de conhecimentos especificos;

Il - tiver maior nimero de acertos nas questdes de lingua portuguesa;

Il - tiver maior idade.

8.4 A homologacdo do resultado final ocorrera até a data de 08/08/2025.

IX - DA VALIDADE

9.1 O presente Processo Seletivo tera validade de 2 (dois) anos a contar da data de publicacdo
da homologacdo do resultado final, prorrogavel uma vez, por igual periodo, a critério do Poder
Legislativo Municipal.

9.2 - A aprovagdo no Processo Seletivo Simplificado dentro do limite das vagas oferecidas,
assegurara ao(a) candidato(a) o direito a nomeagso, ficando a concretizacio deste ato,
condicionado a observancia das disposi¢Bes legais pertinentes, da rigorosa ordem de
classificagdo, do prazo de validade do concurso e a necessidade do servico publico.

X - DISPOSICOES FINAIS

10.1 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo;
10.2 Nas inscri¢bes realizadas por procurador, com poderes especificos, este devera

apresentar, além do documento de identificacio do(a) candidato(a), documento que
possibilite sua prépria identifica¢do;
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10.3 Integram o presente Edital o Anexo | (Contetdos Programaticos) e o Anexo Il
(Cronograma);

10.4 O requerimento da inscri¢do implica no conhecimento e aceitacdo pelo(a) candidato(a),
de todos os prazos e condi¢Bes estabelecidas neste Edital. O candidato que fizer sua
declaragdo falsa ou inexata e que nfo satisfazer as condicdes exigidas, podera ter suainscricdo
cancelada e declarados nulos todos os atos dela decorrentes.

Major Vieira, 25 de Junho de 2025,

KIZEMA
Presidente da Cdmara de
Vereadores de Major Vieira
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COMISSAO DE PROCESSO SELETIVO - CONTRATACAO TEMPORARIA:

Maryell Régo Toth — Presidente

Lucilene Choupinski — Membro

Tércio Pangratz de Paula e Silva - Membro
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ANEXO |
CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1. LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreensdo e interpretagdo de texto; Vocabulério; Ortografia; Sindnimo e
Antdnimo; Adjetivos; Pontuagdo; Silabas; Acentuacdo grafica; Conjugagdo de verbos usuais;
Pronome de tratamento. Interpretagio de texto.

2. CONHECIMENTOS GERAIS

Aspectos contemporaneos do Brasil e do Estado de Santa Catarina; Histéria e Geografia do
Brasil, de Santa Catarina e de Major Vieira; bem como aspectos sociais, econdmicos e politicos
dos Municipio de Major Vieira. NogBes basicas de informatica: conceitos basicos
(fundamentos, software, hardware, memérias); Microsoft Office (Word, Excel e Power Point),
Conhecimentos basicos de internet, backup, antivirus, compactadores e descompactadores.

3. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Constituicdo Federal: Direitos e Deveres Individuais e Coletivos — Dos Direitos Sociais — Da
Nacionalidade — Dos Direitos Politicos — Dos Municipios — Da Administracdo Publica — Dos
Servidores Pablicos - Dos Impostos dos Municipios — Reparti¢do das Receitas Tributarias — Das
Financ¢as Publicas — Dos Orcamentos:

Outros: Lei de Responsabilidade Fiscal, Planejamento Estratégico Generalidades
Administrativas e Contabeis, Correspondéncia Oficial, Técnica Legislativa (Lei Complementar
095/1998), Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e Regimento Interno da Camara
Municipal de Major Vieira.
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ANEXO I

CRONOGRAMA
ETAPA OU ATIVIDADE DATAS
Publicacdo do Edital 25/06/2025
Periodo de Inscricdo 26/06/2025 a 18/07/2025
Publicacdo da relagdo das inscri¢des 21/07/2025
Recurso quanto a homologacdo das inscricdes 22/07/2025
Relagdo final das inscricdes deferidas 23/07/2025

Data
da Prova Objetiva

Publicagdo do gabarito preliminar da prova
objetiva

Recebimento de recurso contra gabarito
preliminar

Publicagdo do resultado preliminar do concurso

Recebimento de recurso contra a publicacdo do
resultado preliminar do concurso

Resultado final e Homologacdo (Prazo maximo):

27/07/2025 - horério das
9h00min as 11h00min

27/07/2025 - 14h

28 e 29/07/2025
30/07/2025
31/07/2025 e 01/08/2025

08/08/2025
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