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CAMARA MUNICIPAL DE TAGUAI

Taguai - Capital das Confeccoes
CNPJ: 49.886.096/0001-26

EDITAL

CONCURSO PUBLICO N2 01/2025

ABERTURA DE INSCRICOES

A Camara Municipal de Taguai, Estado de S3ao Paulo, por sua Presidente, que a este
subscreve, FAZ SABER que se encontram abertas as inscricdes para o Concurso Publico de Provas

para ASSISTENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (TI), CONTROLADOR INTERNO LEGISLATIVO e

RECEPCIONISTA nos termos da Resolugdo n2 02/2025, de 07 de margo de 2025 e das disposi¢des

contidas neste Edital.

1. CARGO/EMPREGO - VAGAS - ESCOLARIDADE EXIGIDA - TIPO DE PROVA - CARGA HORARIA -
REFERENCIA E SALARIO - TAXA DE INSCRIGAO

1.1. ASSISTENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (TI)
1.1.1. Vagas: 01.
1.1.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo com Curso Técnico na Area de TI.

1.1.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matemadtica, Conhecimentos Gerais e

Conhecimentos Especificos.
1.1.4. Carga horaria: 35 horas semanais.
1.1.5. Salario: Ref. XI/A - RS 3.898,32.

1.1.6. Taxa de Inscri¢cdo: RS 50,00.

1.2. CONTROLADOR INTERNO LEGISLATIVO
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1.2.1. Vagas: 01.

1.2.2. Escolaridade Exigida: Bacharel em Direito, ou Ciéncias Contdbeis, ou Administra¢ao, ou

Economia, ou Gestdo Publica.

1.2.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matemadtica, Conhecimentos Gerais,

Conhecimentos Especificos e No¢des de Informatica.
1.2.4. Carga horaria: 35 horas semanais.
1.2.5. Salario: Ref. XVI/A - RS 6.673,15.

1.2.6. Taxa de Inscri¢cdo: RS 60,00.

1.3. RECEPCIONISTA
1.3.1. Vagas: 01.
1.3.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo.

1.3.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Gerais e No¢bes de

Informatica.

1.3.4. Carga horaria: 35 horas semanais.
1.3.5. Salario: Ref. VI/A - RS 2.099,48.
1.3.6. Taxa de Inscri¢cdo: RS 40,00.

1.4. As atribuicdes dos cargos/empregos estdo descritas no ANEXO Il que faz parte integrante

deste edital.

2. DAS INSCRICOES
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2.1. Os interessados deverdo se inscrever pela internet, através do endereco eletrénico

www.omconcursos.com.br , durante o periodo de 16 de junho de 2025, as 9h00min, a 15 de julho

de 2025, até 23h59min59seg - horario de Brasilia.

2.2. Localizar o “link” correspondente ao Concurso Publico n? 01/2025, da Camara Municipal de

Taguai/SP.
2.3. Ler o edital até o final.

2.4. Preencher a ficha de inscricdo.

2.5. Efetuar o pagamento da inscricdo, através de Boleto Bancdrio que sera gerado pelo sistema. O
candidato devera aguardar 24 horas da geracao do boleto, para efetivar o pagamento. Inscri¢cdes
realizadas no final de semana deverdo aguardar o préximo dia util para pagamento, lembrando que

o0 mesmo devera ser pago até a data de vencimento.

2.5.1. O candidato devera fazer o pagamento do boleto o qual poderd ser impresso através

da Central do Candidato, localizado no enderego eletrénico www.omconcursos.com.br, e pago até

18 de julho de 2025, respeitado o hordrio do sistema bancdrio. Os pagamentos realizados apods a

data de vencimento do boleto ndo serdo compensados.

2.5.2. O candidato podera reimprimir seu Boleto Bancdrio até o dia de vencimento do
Boleto, através da Central do Candidato. Apds esta data, os boletos ndo poderdo ser reimpressos e
a pré-inscricao, cujo boleto nao foi pago, sera automaticamente cancelada.

2.5.3. Desejando pagar o boleto antes do vencimento, o candidato deverd aguardar 24
horas de sua geracao.

2.5.4. Caso o candidato venha a realizar uma nova inscricdo para o mesmo cargo/emprego,
antes do prazo estabelecido no item 2.5.3., a inscricdo anterior sera automaticamente cancelada,
reiniciando-se, consequentemente, o prazo para efetivacdo do pagamento.

2.5.5. Caso o candidato realize mais de uma inscricdo para o mesmo cargo/emprego, o

candidato deverda acessar a Central do Candidato http://omconcursos.com.br/cecan e imprimir o
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boleto que estiver disponivel. E imprescindivel seguir este procedimento para garantir a correta
efetivacdo da inscri¢cao e o processamento do pagamento correspondente.

2.6. N3o ha previsdo de mais de um hordério de prova para os cargos/empregos estabelecidos neste
edital, podendo ocorrer, caso o nimero de candidatos inscritos ultrapasse a capacidade existente
nas escolas.

2.7. Para o pagamento da taxa de inscricdo realizada pela internet, somente podera ser utilizado o

boleto bancdrio gerado pelo site.
2.7.1. PARA FINS DE PAGAMENTO DE INSCRICAO NAO SERAO ACEITOS:
2.7.1.1. Depdsito em caixa eletrdénico;

2.7.1.2. Transferéncia eletronica ou qualquer outra via de que ndo seja a quitacdo do boleto

bancério gerado no momento da inscri¢do;
2.7.1.3. Agendamento do pagamento que ndo tenha sido efetivado até a data de inscricao;
2.7.1.4. Transferéncia através de PIX;
2.7.1.5. Pagamento de boleto apds o vencimento.

2.7.2. O agendamento do pagamento sd sera aceito, se comprovada a sua quitacdo dentro do
periodo de vencimento do boleto. Em caso de ndo confirmacdo do pagamento, o candidato devera
solicitar ao banco o comprovante definitivo de pagamento do boleto, que confirma a quitacdo na

data agendada, data esta que devera estar compreendida no periodo de inscri¢ao.

2.7.3. O Comprovante de Agendamento ou Extrato Bancario da Conta debitada, ndo serd aceito

para fim de comprovagdo do pagamento.

2.7.4. A qualquer tempo, o candidato que ndo comprovar o pagamento do boleto dentro do prazo

de vencimento, tera sua inscricao e todos os atos dela decorrentes cancelados.

2.8. A OM Consultoria Concursos Ltda e a Camara Municipal ndo se responsabilizam por

pagamentos feitos fora de agéncias bancarias.
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2.8.1. Nao sera enviado e-mail e nem correspondéncia ao candidato. O candidato dever3, a
partir do quinto dia, apds vencimento do boleto, informar-se, pela internet, no endereco eletronico
www.omconcursos.com.br através da lista de inscritos, se sua inscricdo foi deferida. Caso nao
conste o nome na lista de inscritos, o candidato devera entrar em contato com a empresa, no prazo

de 02 (dois) dias Uteis, apds a publicacdo da lista de inscritos no site www.omconcursos.com.br.
2.9. Requisitos gerais para a inscrigdo a serem comprovados no ato da contratagao:

2.9.1. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira, nos termos da Emenda Constitucional

19/98;
2.9.2. Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data da contratagao;
2.9.3. Estar quite com Servico Militar, se do sexo masculino;
2.9.4. Haver votado nas ultimas elei¢des, ter justificado a auséncia ou pago a multa;

2.9.5. Possuir escolaridade e/ou requisitos referentes aos cargos/empregos, nos termos deste

Edital, no ato da contratagao;

2.9.6. N3o estar sendo processado ou cumprindo pena em liberdade, nem ter sido condenado
por crime contra o patrimonio ou a administragdo publica, nem ter sido demitido a bem do servico

publico;

2.9.7. Nao registrar antecedentes criminais, achando-se no exercicio de seus direitos civis e

politicos;
2.9.8. Gozar de boa saude fisica e mental;

2.9.9. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

3. DAS INSCRIGOES PARA PESSOAS PORTADORAS DE DEFICIENCIA

3.1. As Pessoas com Deficiéncia - PCD que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes sao

facultadas no inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal é assegurada o direito de inscricdo
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para o cargo/emprego em Concurso Publico, desde que o exercicio do cargo/emprego seja

compativel com a sua deficiéncia.

3.1.1. Fica reservado as Pessoas com Deficiéncia - PCD 5% (cinco por cento) das vagas
ofertadas para cada cargo/emprego. a) se a fragdo do numero for inferior a 0,5 (cinco décimos),

este poderd ser desprezado, ndo se reservando vagas para pessoas com necessidades especiais;

b) se a fragdo do numero for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), este sera arredondado, de
modo que o numero de vagas destinadas as pessoas com necessidades especiais seja igual ao

numero inteiro subsequente.

3.1.2. Nao havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas as Pessoas com
Deficiéncia - PCD, estas serdao preenchidas pelos demais concursados, com estrita observancia da

ordem classificatoria.

3.1.3. Consideram-se Pessoas com Deficiéncia - PCD aquelas que se enquadram nas

categorias discriminadas no art. 42 do Decreto Federal N2 3.298/99.

3.1.4. As pessoas portadoras de deficiéncia, resguardadas as condicOes especiais previstas
no Decreto Federal N2 3.298/99, particularmente em seu artigo 49, participardo do Concurso
Publico em igualdade de condicdes com os demais candidatos, no que se refere ao conteudo das
provas, avaliacbes e critérios de aprovacdo, bem como ao dia, hordrio e local de aplicacdo das

provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos.

3.2. Os beneficios previstos nos paragrafos: 12 e 29, do Artigo 492, do Decreto Federal N2

9.508/2018, deverao ser requeridos por escrito, durante o periodo das inscri¢des.

3.3. O candidato devera declarar, quando da inscricdo, ser portador de deficiéncia, especificando-a

na ficha de inscricdo, preenchendo também a Ficha de Portadores de Deficiéncia, constante do

Anexo Il deste edital, com apresentacdo de laudo médico, com as seguintes caracteristicas:

3.3.1. O Laudo Médico, original ou cdpia simples, devera obedecer as seguintes exigéncias: ser

referente aos Ultimos 6 (seis) meses, descrever a espécie e o grau de deficiéncia, apresentar a
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provavel causa das deficiéncias especiais, apresentar os graus de autonomia, constar, quando for o
caso, a necessidade do uso de drteses, proteses ou adaptagdes. No caso de deficiente auditivo, o
Laudo Médico deverd vir acompanhado de uma audiometria recente (até 6 meses) e no caso de
acuidade visual, o Laudo Médico devera vir acompanhado de acuidade em AO (ambos os olhos),

patologia e campo visual;

3.3.2. O candidato portador de deficiéncia visual, além do envio da documentac¢ado indicada
no Item 3.3.1., deverd solicitar, por escrito, até o término das inscri¢des, a confeccdao de prova

AMPLIADA, especificando o tipo de deficiéncia;

3.3.3. O candidato portador de deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realizacdo
das provas, deverd encaminhar solicitacdo, por escrito, até o término das inscricdes, com

justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua necessidade especial.

3.4. Aos deficientes visuais que solicitarem prova especial, serdo oferecidos ledor e/ou prova

ampliada;

3.5. O candidato deverd encaminhar a ficha preenchida e assinada e o laudo médico, via SEDEX,
postado impreterivelmente até o dia 16 de julho de 2025, para: OM Consultoria Concursos Ltda. -
Concurso Publico - CAmara Municipal de Taguai - Edital 01/2025 - Rua Alvaro Ferreira de Moraes, 54

- V. Moraes - CEP 19900-250 — Ourinhos/SP.

3.6. O encaminhamento do laudo médico (original ou cdépia simples), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato, ndo sendo de responsabilidade da empresa OM

Consultoria Concursos Ltda qualquer tipo de extravio que impeca a chegada do laudo a seu destino.

3.7. O candidato portador de deficiéncia que ndo realizar a inscricdo conforme o disposto na secao

3 deste edital, ndo podera impetrar recurso em favor de sua condic¢ao.

3.8. As informacbes prestadas no momento da inscricdo sdo de inteira responsabilidade do

candidato, respondendo esse por qualquer falsidade.
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3.9. A classificacdo e aprovacdo do candidato ndo garantem a ocupacdo da vaga reservada as
pessoas com deficiéncia, devendo, ainda, quando convocado, submeter-se a pericia médica que

serd promovida pela Camara Municipal de Taguai.

3.10. A compatibilidade da deficiéncia declarada pelo candidato com as atribuicdes do
cargo/emprego a que concorre sera verificada por pericia médica promovida pela Camara Municipal

de Taguai.

4. DAS PROVAS

4.1. As provas estao previstas para serem realizadas no dia 14 de setembro de 2025, em local e
horario a serem divulgados pela imprensa oficial (JORNAL SUDOESTE PAULISTA) e disponibilizados

no endereco eletrénico www.omconcursos.com.br, com, pelo menos, cinco dias de antecedéncia.

4.1.1. Fica assegurado a candidata lactante o direito de amamentar seu(s) filho(s) de até 06 (seis)

meses de idade durante a aplica¢ao da prova do presente concurso.

4.1.1.1. A candidata devera apresentar-se no dia da prova, no respectivo horario para o qual foi

convocada, com o acompanhante e a crianga.

4.2. Outros meios de convocacdo sao informativos, devendo o candidato acompanhar a publicacdo
do Edital de Convocacdao para Provas, pela imprensa oficial utilizada pelo Municipio JORNAL

SUDOESTE PAULISTA.

4.3. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de prova e o

comparecimento no horario determinado.

4.4. As provas serdo elaboradas conforme consta nos itens 1.1.3, 1.2.3 e 1.3.3 deste Edital, com

base no programa e bibliografias constantes do Anexo |, o qual faz parte integrante deste edital.

4.5. As provas serdo escritas, terdo duracdo de 3h (trés horas) e terdo 40 (quarenta) questdes
objetivas de multipla escolha, com quatro alternativas, valendo 2,50 (dois inteiros e cinquenta
centésimos) pontos cada questdo, num total de 100,0 (cem) pontos, devendo o candidato obter

nota igual ou superior a 50,0 (cinquenta) pontos para ser aprovado;
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4.5.1. Na duracdo da prova, esta incluso o tempo destinado ao preenchimento da

Folha de Respostas;

4.5.2. A prova escrita obedecerd as seguintes proporgoes:

Cargo/Emprego Total de questoes com base no anexo | - Programas
Basicos
oI MO 6OOoOLnOoIs 2
Se|y BS2TSRSIFS
c < o (B 9 >R |3 o
5|3 3298 PR30 3
o 2 53 3 3 = Total de Questdes
4 s |12 3 @ |8
A - - - A
o o o o
w 0O wnv (%) (0]
ASSISTENTE DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO (T1) 15105 20 i i 40
CONTROLADOR INTERNO
LEGISLATIVO 1505 1> S| % 40
RECEPCIONISTA 15 10 - 05 10 40

4.6. O candidato devera efetuar a conferéncia do caderno de questdes antes de comecar a
resolucdo; a seguir verificar se o caderno dispée do numero de questdes objetivas de multipla
escolha em conformidade com o edital, por fim, o candidato devera verificar se ndo ha falha de
impressao que prejudique a leitura do texto, graficos ou ilustracdes. Caso a prova ndo seja referente
ao cargo/emprego de sua inscricdo ou o caderno de questdes esteja incompleto ou tenha qualquer
defeito, devera solicitar ao fiscal da sala que o substitua, ndo cabendo reclamagdes posteriores

neste sentido.

4.6.1. O candidato lera as questdes no Caderno de Questdes e marcard suas respostas na
Folha de Resposta de rascunho, localizada na capa do Caderno de Questdes e ao término da solucado
da prova, transcreverd suas respostas na Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, com

caneta azul ou preta;

4.7. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartao, deverd ser preenchida com caneta azul ou

preta, em forma de bolinha, conforme demonstrado na figura a seguir:

2 E T E
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e ndo serdo consideradas respostas em forma diferente, em “X”, a lapis, com rasuras, com erratas,

com observagBes ou em branco;

4.8. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, serd o Unico documento valido para a

corregao das questdes objetivas da prova;

4.9. N3o havera substituicdo da Folha de Resposta, sendo da responsabilidade exclusiva do
candidato os prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente, emendas ou rasura, ainda que

legivel;

4.10. Durante a realizacdo da prova, o candidato poderd solicitar ao Fiscal de Sala, a Folha de
Observagdes, para anotar qualquer problema relacionado com a resolugdo das questdes ou solicitar
esclarecimento sobre elas. As anotacbes dos candidatos serdo analisadas pela equipe técnica

responsavel pela organizacao das provas, antes da divulgacao dos gabaritos;

4.11. Somente sera admitido a sala de provas o candidato que estiver portando documento
ORIGINAL de identidade que bem o identifique, ou seja: Cédula Oficial de Identidade (RG), Carteira
Expedida por Orgdo ou Conselho de Classe (CREA, OAB, CRC, CRM etc.); Certificado de Reservista;
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitagdo com foto ou

Passaporte.

4.11.1. N3o serdo aceitos como documentos de identidade outros documentos que ndo os
especificados no item 4.11, nem mesmo a via digital, com excecdo da CNH e do RG através de

aplicativo oficial dos estados que assim emitem.

4.11.2. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo das
provas, documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar
documento que ateste o registro da ocorréncia em drgdo policial, expedido ha, no maximo, 30
(trinta) dias, sendo entdo submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de assinaturas

e de impressao digital em formuldrio préprio.

4.12. Durante a realizacdo das provas ndo serd admitida qualquer espécie de consulta ou

comunicacao entre os candidatos, nem a utilizacdo de livros, manuais, impressos ou anotacdes,
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maquinas calculadoras, (também em reldgios) e agendas eletronicas ou similares, smartwatch,
telefone celular, smartphones, mp3, notebook, palmtop, tablet, BIP, walkman, gravador ou
qualquer outro tipo de mensagens, bem como o uso de oéculos escuros, bonés, protetores

auriculares e outros acessarios similares;

4.12.1. O aparelho celular deve ser desligado e lacrado em envelope indevassavel entregue

pelo fiscal de sala, antes do inicio das provas.

4.13. Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante a realizagao das provas, for
surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente, por escrito ou por

qualquer outro meio de comunicacao, sobre a prova que estiver sendo realizada;

4.14. Ao término da prova, o candidato deverd entregar ao Fiscal de Sala o Caderno de Questdes, a

Folha de Resposta e qualquer material cedido para execuc¢ao da prova;

4.15. No ato da devolucdo do Caderno de Questdes e da Folha de Resposta, o Fiscal de Sala
destacard e entregard ao candidato, o rascunho de sua Folha de Resposta, para conferéncia com o

gabarito a ser divulgado;

4.16. As salas de provas e os corredores serao fiscalizados por pessoas devidamente credenciadas,

sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas;
4.17. O candidato ndo poderd se ausentar da sala sem o acompanhamento do fiscal;

4.18. N3o havera segunda chamada para qualquer das provas, ndao importando o motivo alegado e

a auséncia do candidato acarretard sua eliminacdo do Concurso Publico.

4.19. Os gabaritos também serao publicados na Imprensa Oficial do Municipio e no site

WWW.omconcursos.com.br.

4.20. A Camara Municipal de Taguai e a empresa Organizadora do Concurso ndo se
responsabilizardo por eventuais coincidéncias de horarios das provas com outros compromissos dos

candidatos.
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5. DO RESULTADO FINAL

5.1. Os candidatos aprovados conforme critérios estabelecidos no item 4.5, deste Edital, serdo
relacionados na Classificacdo Preliminar/Oficial, em ordem decrescente da nota obtida na prova

escrita;

5.2. Os candidatos inscritos e aprovados nos termos do Item 3. deste Edital serdo classificados, da

mesma forma do subitem anterior, na Classificagdo Especial;

5.3. A Classificacdo Preliminar/Oficial e a Especial (se houver) serdo divulgadas no Resultado Final,
publicado na imprensa oficial (JORNAL SUDOESTE PAULISTA), afixadas no datrio da Camara

Municipal, nos locais de costume e disponibilizadas no site: www.omconcursos.com.br;

5.4. No caso de empate entre candidatos com mesma nota final, terd preferéncia na classificagao:

5.4.1. 19. critério: O candidato com maior idade: na hipdtese de empate entre os candidatos,
sera aplicado o disposto no art. 27 da Lei n? 10.741/2003 (Estatuto do Idoso - candidatos com idade

superior ou igual a 60 anos) aplicando-se subsidiariamente, para efeito de classificacao;
5.4.2. 22, critério: O candidato com maior idade;

5.4.3. 39, critério: O candidato com maior numero de filhos menores de 18 (dezoito) anos

até a data de encerramento das inscri¢cdes.

6. DOS RECURSOS

6.1. Os candidatos inscritos para os cargos/empregos relacionados neste Edital poderdo recorrer

dos seguintes atos:
6.1.1. Do indeferimento de inscricdo e incorrecdo de dados:

6.1.1.1. O candidato podera recorrer no prazo de 02 (dois) dias a contar da data da
publicacdo da homologacao das inscricdes, com pedido protocolado na Camara Municipal de Taguai

dirigido a Comissdao do Concurso Publico, acerca do indeferimento de sua inscri¢ao;
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6.1.1.2. Os candidatos que usufruirem beneficio do recurso no caso do Item 6.1.1., poderdo
participar do Concurso Publico, condicionalmente, quando seus pedidos nao forem decididos

dentro do prazo legal.
6.1.2. Da formulagao das questdes, respectivos quesitos e gabaritos das mesmas:

6.1.2.1. A prova estara disponivel no site www.omconcursos.com.br, na CENTRAL DO

CANDIDATO, por dois dias a contar da divulgacdao do gabarito preliminar;

6.1.2.2. O candidato poder3, durante o periodo de divulgacdo da prova, solicitar a revisao de
guestdo que, supostamente, tenha apresentado problema, com pedido protocolado na Camara

Municipal de Taguai dirigido a Comissdao do Concurso Publico;

6.1.2.3. Caso alguma questdo venha a ser anulada, o ponto relativo a ela serd atribuido a

todos os candidatos;
6.1.2.4. Se houver algum erro na divulgacdo do gabarito preliminar este sera corrigido;
6.1.2.5. O Gabarito Oficial sera divulgado apds prazo de recursos.

6.1.3. Quanto as classificagdes do Concurso Publico:

6.1.3.1. Os candidatos terdo o prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da publicacdo da
Classificacdo Preliminar, no 6rgao oficial do municipio, para protocolar recurso na Camara Municipal
de Taguai, dirigido a Comissdo de Concurso Publico, sobre eventuais erros na ordem de classificacao

decorrentes do critério de desempate e solicitar revisdao da corre¢do de sua prova;
6.1.4. A Classificacdo Oficial sera divulgada apds prazo de recursos;

6.2. A Comissdao de Concurso Publico terd o prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da data de
encerramento do prazo para recursos em cada etapa, para julgar os recursos interpostos por

candidatos;

6.3. Recurso extemporaneo, sem a identificacdo do requerente (home, RG, CPF e Cargo/Emprego) e

guestdes sem argumento que o embase, sera indeferido;

Praca Exp. Antonio Romano de Oliveira, 40 - Taguai/SP -Cep 18890-091
E-mail: contato@taguai.sp.leg.br Tel: (14) 3386-9990 / 3386-9991 / 3386-9992 / 3386-9993


http://www.omconcursos.com.br/

Pagina 14 de 35

CAMARA MUNICIPAL DE TAGUAI

Taguai - Capital das Confeccoes
CNPJ: 49.886.096/0001-26

6.4. Admitir-se-a4 um Unico recurso por candidato, para cada evento. Em caso de recurso referente

ao gabarito, o candidato devera interpor somente um recurso para uma ou mais questoes.

6.5. O recurso devera ser individual, devidamente fundamentado e conter a identificacdo do
Concurso, nome do candidato, CPF, cargo/emprego, o questionamento e o numero da(s)

guestdo(bes) (se for o caso).

6.6. A Comissdao de Concurso Publico constitui ultima instancia para recurso, sendo soberana em

suas decisdes, razao pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

7. DAS CONTRATACOES/NOMEACOES

7.1. As contratagcbes/nomeacbes serdo feitas pelo Regime Estatutdrio, devendo o candidato

comprovar no ato:

7.1.1. Nao registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercicio de seus direitos civis
e politicos;

7.1.2. Nao ter sofrido, em exercicio de funcdo publica, penalidade por pratica de atos
desabonadores;

7.1.3. Gozar de boa saude fisica e mental;

7.2. A aprovacao assegurara apenas a expectativa de direito a contratacdo, ficando a concretizacao
deste ato condicionada a observancia das disposi¢Oes legais pertinentes, da existéncia de recursos
financeiros, do exclusivo interesse e conveniéncia da Administracdo da Camara Municipal de Taguai,

da rigorosa ordem de classificacdo e do prazo de validade do Concurso Publico N2 01/2025;

7.3. Os candidatos classificados nos termos deste Edital serdo convocados para contratacao
conforme Classificacdo Oficial publicada, que no ato, deverdo apresentar os seguintes documentos:

7.3.1. Uma foto 3x4;

7.3.2. Cépia dos seguintes documentos:
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7.3.2.1. RG (frente e verso);

7.3.2.2. CPF (frente e verso);

7.3.2.3. PIS/PASEP;

7.3.2.4. Certiddo de Quitacdo Eleitoral (www.tse.gov.br);

7.3.2.5. Certiddo de Nascimento (se for solteiro) ou de Casamento (se for casado) e
de filhos menores de 14 (quatorze) anos (se os possuir) com Carteira de Vacinagdao ou comprovante

de matricula e frequéncia escolar;

7.3.2.6. Certificado de Reservista ou de quitacdo com o Servico Militar (se for do sexo

masculino e menor de 45 anos);
7.3.2.7. Comprovante de escolaridade exigida para o cargo/emprego;
7.3.2.8. Laudo Médico (Atestado de Saude Ocupacional);
7.3.2.9. Certificado de Antecedentes Criminais;
7.3.2.10. Comprovante de Residéncia (conta de agua, luz ou telefone);
7.3.2.11. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

7.3.2.12. Declaragao de acumulo ou ndo, de cargo, emprego ou func¢do publica nas

esferas municipal, estadual ou federal;

7.3.2.13. Declaracdo de que ndo percebe proventos de aposentadoria do regime
Préprio da Previdéncia Social, em atendimento ao disposto no § 10, do Artigo 37, da Constituicdo

Federal e da Emenda Constitucional N2 20/98;

7.3.2.14. Outros documentos que a Administracdo da Camara Municipal julgar

necessarios;

7.3.2.15. Exames médicos, se necessario e solicitado, deverdo ser realizados as

expensas do candidato.
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7.3.3. O candidato que ndo comprovar sua habilitacdo para o exercicio das atribuicdes do

cargo/emprego, sera eliminado do Concurso Publico.

7.4. O candidato terd exaurido o direito de sua habilitacdo no Concurso Publico caso se verifique

qualquer das seguintes hipdteses, nos prazos previstos:
7.4.1. N3o atender a convocacado para a contratacao;

7.4.2. Nao apresentar, no momento da contratacdao, documentos relacionados no ltem 7.3,,

deste Edital;

7.4.3. N3o entrar em exercicio do cargo/emprego dentro do prazo legal.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. A declaracdo falsa ou inexata de dados constantes da ficha de inscricdo, bem como a
apresentacdo de documentos irregulares, determinard o cancelamento da inscricdo, mesmo que

verificados posteriormente, anulando-se todos os atos dela decorrentes;

8.2. Em respeito ao principio da publicidade, o candidato que se inscrever autoriza a divulga¢do de
seu nome, Registro de Identidade e CPF (se necessario) na divulgacdo da lista de inscritos, no edital

de convocacado para provas e, se necessario, nos editais de classificacdo e resultado final;

8.3. A inscricdo do candidato importara no conhecimento, e aceitagdao tacita, das condicdes

impostas no presente Edital;

8.4. Sem prejuizo das san¢des criminais e a qualquer tempo, por ato da Presidente da Camara
Municipal de Taguai, sera excluido do Concurso Publico, com o consequente cancelamento de sua

inscricdo e de todos os atos dela decorrentes, o candidato que:
8.4.1. Fizer, em qualguer documento, declaracdo falsa ou inexata;

8.4.2. Agir com incorregdo ou descortesia, para qualquer membro da equipe encarregada da

aplicacdo da prova;
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8.4.3. For surpreendido, utilizando-se um dos meios previstos no Iltem 4.12., deste Edital;
8.4.4. Apresentar falha na documentagao;
8.4.5. Apresentar irregularidade na prova.

8.5. Todos os avisos e resultados sobre o certame serdo publicados pela imprensa (JORNAL
SUDOESTE PAULISTA), afixados no atrio da Camara Municipal, nos locais de costume e

disponibilizados no site www.omconcursos.com.br;

8.6. O Concurso Publico tera validade de dois anos, a contar da data da homologacdo, podendo ser

prorrogado por igual periodo.

8.7. A habilitacdo do candidato no Concurso Publico se extingue com o prazo de validade do

mesmo.

8.8. Os candidatos aprovados e convocados ficardo sujeitos a aprovacdo em exame médico e a

apresentacdo dos documentos que |he forem exigidos.

8.9. A Presidente da Camara Municipal homologard o Concurso Publico apds a publicacdo da

Classificacao Oficial.

8.10. Apds a homologacdo, os candidatos serdo convocados para anuéncia a contratacgao,

respeitada a ordem da classificagdo e a necessidade da Administragao Municipal.

8.11. Ao se inscrever o candidato se responsabilizard moral e judicialmente pelas informacdes e

aceitara a legislacao que regulamenta o presente Concurso Publico.

8.12. A elaboracgdo das provas, sua aplicacdo e correcdo, bem como a classificacdo dos candidatos
aprovados, ficardo sob a coordenac¢ao da Empresa OM Consultoria Concursos Ltda., sendo que apds
a homologacdo do concurso, os atos sucessivos destinados a convocacdo e preenchimento do

cargo/emprego, e demais aspectos, serdo de responsabilidade da Cdmara Municipal de Taguai.

8.13. E de inteira e intransferivel responsabilidade dos candidatos o acompanhamento dos
respectivos Editais, Comunicados e demais avisos e publicacdes referentes ao presente Concurso

Publico através dos meios de comunicacdo determinados.
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8.14. A Presidente da Camara Municipal podera por motivo justificadvel, e ouvida a Comissao de

Concurso Publico, anular total ou parcialmente este Concurso Publico;

8.15. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracao da Camara Municipal ouvida a Comissao

de Concurso Publico.

Taguai, 13 de junho de 2025.

REGINA MARIA BERGAMO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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ANEXO |

PROGRAMAS

CARGO/EMPREGO: ASSISTENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (TI)

Lingua Portuguesa (demonstrar dominio da norma culta da lingua portuguesa)

- Compreensao, interpretacdo e produgao de textos
- Acentuacao

- Analise sintdtica

- Classe, estrutura e formacao de palavras

- Classificagdes das oracdes

- Classificacao e flexao das palavras

- Concordancia verbal e nominal

- Crase

- Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe
- Fonética e fonologia

- Ortografia

- Pontuacao

- Regéncia verbal e nominal

- Semantica

BASE GRAMATICAL

- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Editora Nova Fronteira.

Praca Exp. Antonio Romano de Oliveira, 40 - Taguai/SP -Cep 18890-091
E-mail: contato@taguai.sp.leg.br Tel: (14) 3386-9990 / 3386-9991 / 3386-9992 / 3386-9993



Pagina 20 de 35

CAMARA MUNICIPAL DE TAGUAI

Taguai - Capital das Confeccoes
CNPJ: 49.886.096/0001-26

- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa - Novo Acordo
Ortografico. Editora Nacional.
- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do portugués contemporaneo. Editora Lexikon

Matematica

- Conjuntos: representacdo e operagoes;

- Funcdes: Conceitos e aplicacdes.

- Geometria: conceito, propriedades e operagao;

- Graficos e tabelas: execucdo e interpretacdo;

- Medidas: conceito e operagoes;

- Mltiplos e divisores: conceitos e operacao;

- NUmeros Irracionais: técnicas operatérias;

- Numeros Naturais: operagdes e problemas com numeros naturais suas propriedades;
- Numeros Racionais Absolutos;

- Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples;
- Regra de Trés Simples e Composta;

- Sistemas de equacdo de 12 grau e 22 grau;

Conhecimentos Gerais e Conhecimentos Especificos

-Ambiente Microsoft Windows: Instalacdo e suporte de TCP/IP, DHCP, DNS. Active Directory, IIS,
Remote Desktop Services (RDS), Windows Server Update Services (WSUS), Hyper V, DFS(Sistema

de Arquivos Distribuidos), WDS (Windows Deployment Services).

- Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall e antispyware)
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- Arquitetura de Computadores: hardware, conceitos e funcionamento. Fundamentos, operacao e
configuracdo de rede. Conceitos bdsicos de enderegamento e roteamento; camada de transporte
(TCP e UDP); camada de aplicagdo (FTP, SSH, DNS, SMTP, POP, IMAP, HTTP, HTTPS, SSL, DNS, RDP,
DHCP, SNMP).

- Banco de Dados: Conceitos, instalacdo, configuracdo e administracdo de banco de dados

PostgreSQL, Microsoft SQLServer, MySQL.

- Computagdao em nuvem: Conceitos de computagao em nuvem: beneficios, alta disponibilidade,

escalabilidade, elasticidade, agilidade, recuperacao de desastres.
- Conceito de organizac¢do de arquivos e métodos de acesso
- Conceitos de Business Intelligence, Analitycs, Big Data, Machine Learning, Inteligéncia Artificial

- Conceitos e padrGes criptograficos. Técnicas de Anonimizagdo /Pseudoanonimizagdo

/Reidentificacdo. Politicas de seguranca da informagao.

- Controle de processos de cépia de seguranca ("backup") e processo de restauracao,

monitoracdo, gerenciamento de memaria, parametros e seguranca em banco de dados.
- Decreto n2 10.222, de 5 de fevereiro de 2020.

- Decreto n29.637/2018 — Politica Nacional de Seguranga da Informac&o

- DevOps: Principios e Modelos. Virtualizacdo: conceito e implementacao.

- Ferramentas de Analytics: Conceito de ETL (extracdo, transformacao e carga de dados).

- Gerenciamento de configuracdo de servidores, aprovisionamento, orquestracdo e automacao de

infraestrutura de TI.

- Gerenciamento de Memdria: Meméria Virtual, Paginacdo, Segmentacdo e "Swap".

- Inteligéncia artificial - IA - conceitos e aplicabilidade (Machine learning e Deep Learnig
- Lei n2 12.965/2014 e suas alteracdes (Marco Civil da Internet).

- Lei n2 13.709/2018 e suas alteracdes (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD).
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- Linguagem Dart

- Linguagens de programacao: orientada a objeto (Java, Python, PHP), procedural (C), orientada a

eventos (Visual Basic 6), Script (Javascript, Shell, AWK).

- Mecanismos de seguranca: criptografia: conceitos basicos e aplicagdes, principais algoritmos de

criptografia, assinatura digital, garantia de integridade, controle de acesso e certificacdo digital.
- NogGes de virus, worms e pragas virtuais.

- Principais Softwares comerciais: Windows (versées 8.1 e mais recentes), Pacote Office (versdes

2010 a mais recentes)

- Sistemas de armazenamento de dados: storages fisicos, virtualizados e baseados em software,

protocolos NFS, SMB/CFIS, Rsync, SFTP, WebDAYV, iSCSI.

- Sistemas Operacionais Windows, Unix: instalacao, operacdo, monitorag¢ao, administracdo e

suporte (troubleshooting).

- Sistemas Operacionais: Conceito de Processo. Geréncia de Processos/Processador.
- Sitios de busca e pesquisa na Internet.

- Regimento Interno da Camara do Municipio de Taguai

- Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Taguai - Lei n2 547/1992

- Lei Organica do Municipio de Taguai

CARGO/EMPREGO: CONTROLADOR INTERNO

Lingua Portuguesa (demonstrar dominio da norma culta da lingua portuguesa)

- Compreensdo, interpretacdo e producgao de textos
- Acentuacao

- Analise sintatica
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- Classe, estrutura e formacao de palavras

- Classificagdes das oragdes

- Classificacao e flexao das palavras

- Concordancia verbal e nominal

- Crase

- Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe

- Fonética e fonologia

- Ortografia

- Pontuacao

- Regéncia verbal e nominal

- Semantica

BASE GRAMATICAL

- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramadtica Portuguesa. Editora Nova Fronteira.

- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa - Novo Acordo
Ortografico. Editora Nacional.

- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do portugués contemporaneo. Editora Lexikon

Matematica

- Conjuntos: representagao e operagoes;

- Funcdes: Conceitos e aplicacdes.

- Geometria: conceito, propriedades e operagao;
- Graficos e tabelas: execucdo e interpretacao;

- Medidas: conceito e operacoes;
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- Mltiplos e divisores: conceitos e operacao;

- Numeros Irracionais: técnicas operatérias;

- Numeros Naturais: operacdes e problemas com ndimeros naturais suas propriedades;
- Numeros Racionais Absolutos;

- Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples;

- Regra de Trés Simples e Composta;

- Sistemas de equacdo de 12 grau e 22 grau;

Conhecimentos Gerais e Conhecimentos Especificos

- Balango Orcamentdrio, Financeiro e Patrimonial;

- Brasil. Secretaria do Tesouro Nacional Manual de contabilidade aplicada ao setor publico:
Aplicado a Unido, aos estados, ao Distrito Federal e aos municipios Valido a partir do exercicio de

2022. https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAO:41943
- Classificagao Institucional e Funcional-Programatica;

- Constituicdo Federal: Artigos: 29 ao 31, 70 ao 75, 145 ao 169, 211 e 212;

- Contabilidade Publica: Conceito, Campo de Atuacdo e Regimes Contdbeis;

- Crimes contra a Administra¢do Publica - arts. 312 a 327 do Cddigo Penal.

- Critérios de Avaliacdo dos Componentes do Patrimonio;

- Elaboracgdo, Aprovacao, Execucao e Avaliacao do Orcamento;

- Escrituracdo das operacdes tipicas das Entidades Publicas: do Sistema Orcamentario, Financeiro,

Patrimonial e de Compensacao;

- Lei Complementar n2 101/2000. (Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias. Diadrio Oficial da Unido, Brasilia, 05

mai. 2000)
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- Lei n2 12.965/2014 e suas alteragdes (Marco Civil da Internet).
- Lei n2 13.709/2018 e suas alterac¢des (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD).

- Lei n? 4.320/64 - Institui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos

orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal

- LEI N2 14.133, de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.
- Orgamento Publico: Conceito, Tipos e Principios Orgamentarios;
- Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentdrias, Lei de Orgamento Anual;

- Receita Publica: Conceito e Classificacdo. Receita Orcamentdria. Receita Extraorcamentdria. Divida

Publica;

- Principios constitucionais do Direito Administrativo.
- Controle interno e externo da Administragdo Publica.
- Controle do Processo Administrativo.

- Controle Legislativo e Tribunal de Contas.

- Administracdo Publica direta e indireta: conceito, autarquia, sociedade de economia mista,

empresa publica, fundagdes.

- Regimento Interno da Cadmara do Municipio de Taguai

- Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Taguai - Lei n2 547/1992
- Lei Organica do Municipio de Taguai

Nogoes de Informatica

- Conceito de internet e intranet, aplicativos e procedimentos de Internet e intranet e programas de

navegacao.
- Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso

- Principais Softwares comerciais: Windows (versdes 8.1 e mais recentes), Pacote Office (versées 2010 a
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mais recentes)

- Programas de navegacao na internet

- Correio eletrénico MS Outlook e Mozilla Thunderbird.

- Sitios de busca e pesquisa na Internet.

- Procedimentos e conceitos de cdpia de seguranca. Nog¢oes de virus, worms e pragas virtuais.
- Sistemas Operacionais

- Armazenamento de dados (tipo de armazenamento aplicabilidade e conceito) e armazenamento em

nuvem

- Inteligéncia artificial - IA - conceitos e aplicabilidade (Machine learning e Deep Learnig)

CARGO/EMPREGO: RECEPCIONISTA

Lingua Portuguesa (demonstrar dominio da norma culta da lingua portuguesa)

- Compreensdo, interpretacdo e producado de textos
- Acentuagao

- Analise sintatica

- Classe, estrutura e formagao de palavras

- Classificacdes das oracdes

- Classificacao e flexao das palavras

- Concordancia verbal e nominal

- Crase

- Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe

- Fonética e fonologia
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- Ortografia

- Pontuagao

- Regéncia verbal e nominal

- Semantica

BASE GRAMATICAL

- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Editora Nova Fronteira.

- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa - Novo Acordo
Ortografico. Editora Nacional.

- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do portugués contemporaneo. Editora Lexikon

Matematica

- Conjuntos: representagao e operagoes;

- Fungdes: Conceitos e aplicagdes.

- Geometria: conceito, propriedades e operacio;

- Graficos e tabelas: execucao e interpretacao;

- Medidas: conceito e operacoes;

- Mdltiplos e divisores: conceitos e operacao;

- Numeros Irracionais: técnicas operatdrias;

- Numeros Naturais: operac¢des e problemas com ndimeros naturais suas propriedades;
- Numeros Racionais Absolutos;

- Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples;
- Regra de Trés Simples e Composta;

- Sistemas de equacdo de 12 grau e 22 grau;
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Conhecimentos Gerais

- Atos administrativos - Disponivel em MANUAL DE REDAGAO DOS ATOS OFICIAIS E DE
COMUNICAGAO DA SECRETARIA DA FAZENDA, Capitulo 2.

- Resolugdes - As Comunicagdes Oficiais - disponivel em - MANUAL DE REDACAO DA PRESIDENCIA
DA  REPUBLICA, Capitulo I, Capitulo Il e Capitulo Il Disponivel  em:

http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-

republica/manual-de-redacao.pdf

- Lei n2 13.709/2018 e suas alteracdes (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD).
- Regimento Interno da Camara do Municipio de Taguai

- Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Taguai - Lei n2 547/1992

- Lei Organica do Municipio de Taguai

Nogodes de Informatica

- Conceito de internet e intranet, aplicativos e procedimentos de Internet e intranet e programas de

navegacao.
- Conceito de organizagdo de arquivos e métodos de acesso

- Principais Softwares comerciais: Windows (versbes 8.1 e mais recentes), Pacote Office (versdes 2010 a

mais recentes)

- Programas de navegacgao na internet

- Correio eletrénico MS Outlook e Mozilla Thunderbird.

- Sitios de busca e pesquisa na Internet.

- Procedimentos e conceitos de cdpia de seguranca. Nog¢des de virus, worms e pragas virtuais.
- Sistemas Operacionais

- Armazenamento de dados (tipo de armazenamento aplicabilidade e conceito) e armazenamento em

nuvem
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- Inteligéncia artificial - 1A - conceitos e aplicabilidade (Machine learning e Deep Learnig)
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ANEXO Il

FICHA PARA PESSOA COM DEFICIENCIA
(ITEM 3. DO EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 01/2025)

NOME DO CANDIDATO: ....ouvreeceererccieeeeeeee s N CHE
CARGO/EMPREGO: ...ooeeveveeereeteseeeeae e seseeaesesesesae e senaeseses s sessessesss s sessanes
1. ESPECIE DE DEFICIENCIA: w...vvieieeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeee e

2. GRAU OU NIVEL DA DEFICIENCIA: ..o
3. CODIGO DA CLASSIFICACAO INTERNACIONAL DE DOENCA - CID: ..........

4. PROVAVEL CAUSA DA DEFICIENCIA:

OBSERVACAO:
ANEXAR A ESTA FICHA LAUDO MEDICO ATESTANDO A ESPECIE, O GRAU OU O NIVEL DA

DEFICIENCIA, COM EXPRESSA REFERENCIA AO CODIGO CORRESPONDENTE DA CLASSIFICACAO
INTERNACIONAL DE DOENCA - CID, BEM COMO DA PROVAVEL CAUSA DA DEFICIENCIA.

TAGUAI, DE DE 2025.

ASSINATURA DO CANDIDATO
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ATRIBUICOES DOS CARGOS/EMPREGOS

ASSISTENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (Tl1)

- Administrar servidores, redes de dados e seus sistemas operacionais e aplicativos, avaliando seu

desempenho;
- Providenciar os backups da rede dos servidores, periféricos e a restauracao dos dados e arquivos;
- Monitorar acessos ndo autorizados as redes ou aos servidores e zelar por sua total seguranca;

- Auxiliar na manutencao realizada nos servidores e redes de dados identificando problemas e

providenciando os reparos devidos;

- Supervisionar servicos de empresas terceirizadas que envolvam a parte ldgica da rede ou

instalacdao de equipamentos;

- Instalar e reinstalar os equipamentos de informatica e softwares adquiridos pela Camara

Municipal, bem como efetuar a configuracdo dos servidores de rede;

- Efetuar suporte na instalacdo e manutencao de sistemas e aplicativos, bem como na resolucao de

problemas na area de informatica para as diversas Unidades Administrativas da Camara;

- Resolver questdes e problemas de acesso e disponibilizacdo da internet e transmissao de dados da

Camara Municipal;

- Efetuar o treinamento dos servidores no caso de altera¢dao no uso de sistemas e aplicativos de uso

geral e comum;

- Participar da criacdo e da revisdo de rotinas para utilizacdo da informatica na execug¢do dos

trabalhos dos funciondrios das diversas Unidades da Camara;

Praca Exp. Antonio Romano de Oliveira, 40 - Taguai/SP -Cep 18890-091
E-mail: contato@taguai.sp.leg.br Tel: (14) 3386-9990 / 3386-9991 / 3386-9992 / 3386-9993




Pagina 32 de 35

CAMARA MUNICIPAL DE TAGUAI

Taguai - Capital das Confeccoes
CNPJ: 49.886.096/0001-26

- Testar softwares e hardwares, controlando documentacdo, licencas para utilizacdo e periodo de

garantia;

- Prestar suporte técnico operacional as areas usuarias na utilizacdo de sistemas, internet e

aplicativos;

- Participar da elaboracdo de especificacdes técnicas para aquisicdo de equipamentos e softwares

gue melhor atendam as necessidades da Camara Municipal;

- Realizar outras tarefas correlatadas ao cargo/emprego por iniciativa préopria ou que Ihe forem

atribuidas por superior.

CONTROLADOR INTERNO LEGISLATIVO

- Verificar e avaliar, no minimo, por exercicio financeiro, o cumprimento dos objetivos, o
atingimento das metas e a execu¢dao do plano plurianual, da lei de diretrizes orcamentarias e dos
orgamentos anuais e suas alteragdes;

- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a economicidade, eficicia e eficiéncia da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos drgdos da Camara Municipal;

- Examinar os processos relacionados com licitagdes, suas dispensas e inexigibilidades, e contratos
celebrados pela Camara Municipal;

- Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

- Comprovar a legitimidade dos atos de gestao;

- Analisar, avaliar, elaborar trimestralmente relatério de controle interno;

- Realizar, em conjunto com a contabilidade da Camara, o controle dos limites e das condi¢des para
a inscrigdo de despesas em restos a pagar;

- Supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Legislativo, para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, caso necessario nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar

n2 101/2000;
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- Realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do Poder Legislativo, inclusive
no que se refere ao atingimento de metas fiscais, nos termos da Constituicdo Federal e da Lei
Complementar n? 101/2000, informando-o sobre a necessidade de providéncias;
- Exarar parecer nos processos de prestacdao de contas de despesas executadas em regime de
adiantamento;
- Controlar os procedimentos de saida dos veiculos oficiais, conferindo finalidade da viagem oficial,
quilometragem rodada e demais itens relacionados as viagens oficiais;
- Acompanhar a gestao de pessoal, especialmente em relacdo a qualificacdo e formacdo continuada
dos servidores, cumprimento de suas atribui¢des, pontualidade e assiduidade.
- Cientificar (a)s autoridade(s) responsavel(is), quando constatadas ilegalidades ou irregularidades,
conforme o caso.
- Determinar a realizacdo de inspecdo ou auditoria sobre a gestdo dos recursos e atos do Poder
Legislativo;
- Dispor quanto as denuncias encaminhadas pelos cidaddos, partidos politicos, organizacao,
associacao ou sindicato sobre irregularidades ou ilegalidades no Legislativo;
- Opinar em prestacdes ou tornadas de contas exigidas por forca da legislacao.
- Efetuar, em caso de irregularidade:

a) o oferecimento ao servidor, agente politico ou setor no qual se imputa irregularidade o
contraditério e ampla defesa;

b) representar aos responsaveis pelas unidades administrativas para efeitos de controle
hierarquico;

c) representar ao Presidente da Camara, em caso de a irregularidade ndo ser sanada;

d) representar ao Tribunal de Contas em caso de ndo saneamento da falha e/ou em casos de
prejuizo ao erario;

e) disponibilizar ao Tribunal de Contas, na forma estabelecida por este, todos os atos de seu
exercicio fiscalizatorio.

- Acompanhar a gestao do Portal da Transparéncia;
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- Responder ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo quando solicitado ao que lhe for
pertinente;
- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente de

trabalho.

RECEPCIONISTA

- Recepcionar visitantes e municipes procurando identifica-los, averiguando suas pretensdes para prestar-
Ihes informag¢Ges ou encaminha-los as pessoas ou setores procurados;

- Atender ao publico interno e externo prestando informagdes simples, anotando recados e
efetuando encaminhamentos;

- Controlar o acesso de visitantes nas dependéncias administrativas e dos gabinetes;

- Registrar os visitantes atendidos, anotando dados pessoais para possibilitar o controle dos
atendimentos diarios;

- Acompanhar os visitantes ou autoridades pelas dependéncias da Camara, quando necessario;

- Realizar atividades de protocolo, controle e distribuicdo de documentos e correspondéncias
recebidas pela Camara;

- Efetuar a etiquetagem e o envio de documentos via correios, malote ou fax;

- Operar equipamentos de escritério tais como fotocopiadoras, scanners, encadernadores e demais
equipamentos de reproducdo e organizacdo de documentos;

- Organizar os documentos reproduzidos e os que |lhe derem origem, conforme orientacdes
repassadas, encaminhando-os aos interessados;

- Efetuar o registro e controle da emissao de cdpias e operar microcomputador em sistemas de
controle basico;

- Auxiliar, quando necessario, na recep¢ao de autoridades ou visitantes nas solenidades da Camara
Municipal;

- Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo/emprego por iniciativa propria ou que
Ihe forem atribuidas por superior.

- Habilidades necessarias para o cargo/emprego:
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e conhecimentos de operacdo e uso de programas de computadores (editor de texto, planilha
eletrénica, mensagens eletronicas, correio eletronico, etc.)

e capacidade cognitiva para a¢Ges operativas de recepcionar, atender, identificar orientar,
receber documentos, anotar registrar, encaminhar, transmitir e informar, em beneficio das

funcdes necessarias ao adequado funcionamento da Administragcdao da Camara Municipal.
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